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Panduan Buku Kas 
Pengeluaran 
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Mencatat Bukukas Pengeluaran

1. Melakukan login pada laman https://menara.baznas.go.id/.
2. Memilih menu Buku KAS Masjid.
3. Memilih menu Bukukas Pengeluaran.

https://menara.baznas.go.id/
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Mencatat Bukukas Pengeluaran 

4. Menekan tombol Tambah 
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Mencatat Bukukas Pengeluaran 

5. Memasukan data terkait penyaluran.

6. Menekan tombol submit apabila informasi 
terkait penyaluran telah dimasukan.

7. Selanjutnya data akan terinput ke dalam 
sistem dan halaman akan me-refresh secara 
otomatis. 
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Mengedit Bukukas Pengeluaran 

1. Melakukan login pada laman https://menara.baznas.go.id
2. Memilih menu Buku KAS Masjid.
3. Memilih menu Bukukas Pengeluaran.

https://menara.baznas.go.id
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Mengedit Bukukas Pengeluaran 

4. Menekan tombol Edit
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Mengedit Bukukas Pengeluaran 

5. Mengganti data pada form.

6. Menekan tombol submit apabila 
informasi yang ingin diubah telah diubah.

7. Selanjutnya data akan berubah 
dalam sistem dan halaman akan 
me-refresh secara otomatis.
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Mencetak Bukukas Pengeluaran 

1. Melakukan login pada laman https://menara.baznas.go.id/.
2. Memilih menu Buku KAS Masjid.
3. Memilih menu Bukukas Pengeluaran.

https://menara.baznas.go.id/.
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Mencetak Bukukas Pengeluaran 

4. Menekan tombol Cetak.
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Mencetak Bukukas Pengeluaran 

5. Memilih Jenis Dana, Kas/Non-Kas, 
Tanggal Awal dan Tanggal Akhir dari 
data yang ingin dicetak.

6. Menekan tombol Cetak apabila data 
yang ingin dicetak telah sesuai dengan 
kebutuhan.
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Mencetak Bukukas Pengeluaran 

7. Memilih tombol Print Halaman Ke PDF maupun Download Data CSV 
(Excel) sesuai dengan kebutuhan. Print Halaman Ke PDF akan 
mendownload halaman sebagai PDF, sedangkan Download Data C.


